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Initiation aux mécanismes comptables 
et à la gestion d’entreprise  

 
 
Objectifs de la formation 
 

• Connaître la logique et les grands principes de la comptabilité, maîtriser les opérations 
comptables de base 

• Se familiariser avec l’utilisation d’un logiciel de comptabilité (CIEL COMPTA) 
 
 
Contenu de la formation 
 

1
ère

 séance 

• La fonction comptable dans l’entreprise 

• Sources et natures des obligations comptables 

• L’entreprise et les flux économiques 

• Organisation du traitement comptable des informations 
2

ème
 séance 

• Les documents comptables de synthèse 

• Des flux aux opérations comptables 

• L’organisation du plan comptable général 

• Le principe de la partie double 
3

ème
 séance 

• Comprendre la notion de valeur ajoutée et les principes de la TVA 

• Quel est le champ d'application de la TVA ?  

• Les opérations liées aux achats : traitement des documents et des comptes 

• Les opérations liées aux ventes : traitement  des documents et enregistrement des 
opérations de base 

4
ème

 séance 

• Utilisation CIEL COMPTA 

• Création d’un dossier 

• Paramètres société 

• Paramètres comptabilité 

• Paramètres TVA 
5

ème
 séance 

• Utilisation CIEL COMPTA 

• Enregistrements des achats et des ventes 

• Saisies encaissements et paiements 

• Edition des journaux 

• Exercice de synthèse 
 
 
Public, pré-requis 
 

• Chefs d’entreprises, conjoints et salariés administratifs 

• Pas de pré-requis nécessaires 
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Méthodes et moyens pédagogiques 
 

• Développement théorique associé à des exemples et cas pratiques 

• Saisie informatique sur un logiciel de gestion 
 
 
Durée et coût de la formation 
 

• Durée : 21 heures 

• Coût total de la formation tout public : 525 euros 
o Coût pour un(e) chef d’entreprise (ou conjoint) non salarié(e) : 525 euros 
o Coût pour un(e) salarié(e) d’entreprise artisanale : 393,75 euros 

 
 
Dispositions pratiques de la formation 

 

• Effectif maximum : 10 auditeurs 

• Metz :   11-18-25 janvier, 01-08 février, 01-08 mars 2010 

• Thionville :   03-10-17-31 mai 2010 , 07-14-21 juin 2010 de 8 h 30 à 12 h30 

• Forbach :  06-13-20-27 septembre, 04-11-18 octobre 2010 

• Horaires :  de 14 heures à 17 heures 

• Sarrebourg :  06-13-20 septembre de 9 heures à 12 heures et de 14 heures à 18 
    heures 
 
 

 

Contact 

 

Service Clients 
Téléphone : 0820 857 057 (prix d’un appel local) 

Télécopie : 03 87 62 71 25 
E-mail : serviceclient@cm-moselle.fr 


